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                             УТВЕРЖДЕН

           постановлением администрации 

            Копейского городского округа

        Челябинской области

                от   01.11.2018   № 2725-п
Административный регламент

                              по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача  разрешения  на   ввод объекта в эксплуатацию» 
( в редакции  постановлений от 05.08.2020 № 1757-п; от 01.11.2021 № 2725-п)  

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

          1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача  разрешения  на   ввод объекта в эксплуатацию» (изменения внесены постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 13.02.2020 № 218-п, https://www.akgo74.ru/about/postanovlenie-administratsii-kopeyskogo-gorodskogo-okruga-218-p-ot-13-02-2020.php) (далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) структурных подразделений администрации Копейского городского округа Челябинской области (далее – округ), устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие с другими организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Перечень правовых актов, определяющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги
          2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет строительный отдел управления архитектуры и градостроительства администрации округа в соответствии с:
1)  Уставом муниципального образования «Копейский городской округ»;
           2) положением об управлении архитектуры и градостроительства администрации Копейского городского округа Челябинской области, утвержденным приказом Главы Копейского городского округа Челябинской области от 09.01.2018  № 10;    
3) положением о строительном отделе управления архитектуры и градостроительства администрации Копейского городского округа Челябинской области, утвержденным приказом Главы Копейского городского округа Челябинской области от  09.01.2018 № 1.
Описание заявителей
         3. Получателями муниципальной услуги (далее – получатель услуги) выступают застройщики, то есть  физические лица и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

         С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в  силу полномочий, основанных на оформленной в установленном  законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим регламентом, именуется «Выдача  разрешения  на   ввод объекта в эксплуатацию» (изменения внесены постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 13.02.2020 № 218-п, https://www.akgo74.ru/about/postanovlenie-administratsii-kopeyskogo-gorodskogo-okruga-218-p-ot-13-02-2020.php).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
          5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа.

6. Прием и регистрацию поступившего заявления и приложенных к нему документов, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация округа либо Муниципальное бюджетное учреждение округа «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Администрация округа находится по адресу: г. Копейск, ул. Ленина, 52, кабинет № 124.
          МФЦ находится:

          - на первом этаже здания, расположенного по адресу: г. Копейск,            ул. Борьбы, 14;

          - на первом этаже здания, расположенного по адресу: г. Копейск,           ул. Ленина, 61;

          - на первом этаже здания, расположенного по адресу: г. Копейск,            ул. Ленина, 52. 
          Режим (график) работы МФЦ размещен на официальном сайте: https://mfckopeisk.jimdo.com/контакты/.
7. Рассмотрение поступивших документов, а также подготовку сведений осуществляет управление архитектуры и градостроительства администрации округа (далее – управление).
7. Рассмотрение поступивших документов, а также подготовку сведений осуществляет управление архитектуры и градостроительства администрации округа (далее – управление).
Управление находится на первом этаже здания, расположенного по адресу: г. Копейск, пр. Ильича, д. 6, кабинет № 2.
График приема посетителей:

Понедельник               - с 8. 30 до 17.30

Среда                            - с 8. 30 до 17.30

Обеденный перерыв   - с 12.00 до 12.45.  
Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

(дополнение внесено постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 11.08.2021 № 1912-п).

Результат предоставления муниципальной услуги 
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) отказ  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Срок предоставления муниципальной услуги

           9.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать                5 рабочих  дней  со дня приема заявления и необходимых документов (изменение внесено постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 05.08.2020 № 1757-п).
10. В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 9 настоящего регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов,  указанных в пункте 14 настоящего регламента (при их наличии), в администрацию округа.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

11. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237 от 25.12.1993);
          2) Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета» от 17.07.2015  № 156, Собрание законодательства Российской Федерации от 20.07.2015  № 29 (часть 1)  ст. 4344);
3) Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, № 40, 2003, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186 от 08.10.2003, «Российская газета»  от 08.10.2003 № 202);

4) Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006  № 95, Собрание законодательства Российской Федерации № 19, 2006, ст. 2060); 

5) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168); 
6) Градостроительным кодексом   Российской   Федерации  (Российская газета» от 30.12.2004 № 290);

          7)   Федеральным законом от 03 августа 2018 г. № 340-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

          8) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015  № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (зарегистрировано в Минюсте России 09.04. 2015  № 36782);
          9) Законом Челябинской области от 27.05.2010 № 589-ЗО «Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Челябинской области» («Южноуральская панорама»,  № 140, 11.06.2010);
         10) Уставом муниципального образования «Копейский городской округ» («Копейский рабочий» от 12.12.2009 № 201);
         11) положением об управлении архитектуры и градостроительства администрации Копейского городского округа Челябинской области, утвержденным приказом Главы Копейского городского округа Челябинской области от 09.01.2018  № 10;    
         12) положением о строительном отделе управления архитектуры и градостроительства администрации Копейского городского округа Челябинской области, утвержденным приказом Главы Копейского городского округа Челябинской области от 09.01.2018 № 10.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги

12. Для предоставления муниципальной услуги граждане, указанные в пункте 3 настоящего регламента, подают в администрацию округа либо МФЦ заявление по установленной форме (приложение 1 к регламенту).

13. К заявлению о получении разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства должны быть приложены документы, указанные в пункте 14 регламента.
          14. Получатели услуги, указанные в пункте 3 настоящего регламента, предоставляют следующие документы:
 1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту;
 2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

 3) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
 4) разрешение на строительство;

 5) акт приемки объекта капитального строительства  (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

 6) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) (приложение 3 к регламенту);

 7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

 8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

 9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
 10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

 11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного     наследия,   определенным Федеральным законом от 25 июня 2002  года  № 73-ФЗ  «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

 12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости».
 15. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2 пункта 14 настоящего регламента, запрашиваются администрацией округа в  порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Росреестра по Челябинской области, и (или) в соответствующих органах государственной власти, и (или) в органах местного самоуправления, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3, 4, 10 пункта 14 настоящего регламента, запрашиваются администрацией округа в государственных органах, органах местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13 пункта 14 настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении Управления Росреестра по Челябинской области и (или) соответствующих органов государственной власти, и (или) органов местного самоуправления. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления, такие документы запрашиваются администрацией округа  в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

        16. Администрация округа запрашивает документы, указанные          в пункте 14  настоящего регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).
     Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 14 настоящего регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
      Документы, указанные в пункте 14 настоящего регламента, предоставля-емые в администрацию округа либо МФЦ в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Документы, предоставляемые в копиях, заверяются организациями, выдавшими соответствующий документ, либо удостоверяются нотариально. Специалисты, принимающие документы, вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на строительство.

(изменения внесены постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 05.08.2020 № 1757-п).

Не допускается требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра (преобразование в электронную форму документов и информации на бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
(дополнение внесено постановлением администрации Копейского городского округа Челябинской области от 11.08.2021 № 1912-п).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

        17. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги с выдачей отказа  в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального  строительства    (приложение 2 к регламенту)   по       следующим
 основаниям: 
1) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, а также документов, указанных в частях 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в подпунктах 2, 3, 4, 10 пункта 14 настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных

федеральными законами, принимаемыми в соответствии  с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами  субъектов Российской Федерации, муниципальными

правовыми актами

18. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги

20. Регистрация заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение 30 минут с момента поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

21. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания МФЦ.

Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: 

1) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
2) требования к документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги;

3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационная табличка должна размещаться в зале ожидания МФЦ так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

Место ожидания очереди отводится в зале МФЦ. В месте ожидания должно быть естественное или искусственное освещение. Место ожидания оборудуется кресельными секциями.

Место для заполнения запросов о предоставлении  услуги оборудовано столом, стульями, ручками, а также образцами их заполнения.

Каждое рабочее место специалистов, принимающих документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера, а также печатающим и сканирующим устройствами.

Место для непосредственного взаимодействия специалистов с получателями  услуги организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста. Рабочие места приема получателей услуги должны быть оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление  услуги.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.
22. Информирование  о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления по телефону: 8(351-39) 40572. 

          Адрес электронной почты управления: www.muapb@mail.ru. 

23. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой  (корректной) форме информируют обратившихся  получателей муниципальной услуги   по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный  звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности служащего, принявшего телефонный звонок. Ответ должен содержать исчерпывающую информацию. Время ответа не должно превышать 5-7 минут. Если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить  получателю муниципальной услуги телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

24. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации округа.

25. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1)  соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг
в многофункциональных центрах и особенности

предоставления муниципальных услуг в электронном виде
26. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде  обеспечивает возможность получения информации (или консультации) на официальном сайте администрации округа: http://akgo74.ru, а также с использованием средств телефонной связи или электронной почты управления: е-mail: muapb@mail.ru.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме  

 27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1)  прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) проверка полноты предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
3) формирование учетного дела;
4) формирование и направление  межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

6) выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

         28. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя либо его представителя в МФЦ с комплектом документов, указанных в пункте 14 настоящего регламента.

29. Специалист, ответственный за приём документов, предлагает бланки заявлений, проверяет правильность заполнения заявления, точность внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

При допущении заявителями любых дефектов в оформлении заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, специалист предлагает заявителю новый бланк такого заявления для его заполнения, исключающего любые дефекты.

30. Специалист проверяет полномочия заявителя.

Максимальный срок выполнения действия – 1 минута.

31. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, предусмотренных пунктом 14 настоящего регламента, и соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

1) тексты документов написаны разборчиво;

2) документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи сторон, должностных лиц;

3) фамилии, имена, отчества граждан, адреса регистрации написаны полностью;

4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

5) документы не исполнены карандашом;

6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

32. Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (при необходимости представления копий документов). Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, проставляет надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Максимальный срок выполнения действия - 1 минута на каждую пару «документ-копия».

33. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 31 настоящего регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действий - 3 минуты.

 34. Специалист оформляет расписку  о приёме документов. В расписке в том числе указываются: 

1) наименование муниципальной услуги;

2) фамилия, имя, отчество заявителя;

3) дата и время представления документов;
4) перечень документов с указанием их наименования;

5) дата выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;

6) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, и его подпись.

Максимальный срок выполнения действия - 3 минуты.

35. Специалист заверяет заявление своей подписью с указанием должности, фамилии  и инициалов, проставляет дату приема заявления.

Максимальный срок  выполнения действия - 1 минута.

36. Общий максимальный срок приёма документов от граждан и их представителей не может превышать 30 минут. 

37. Специалист регистрирует заявление граждан в электронной базе учета.
Максимальный срок выполнения действия - 2 минуты.

38. После внесения данных о заявителе в электронную базу учета МФЦ специалист в порядке делопроизводства передает представленные заявителем документы (результат административной процедуры по приёму документов) в управление. 

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Проверка полноты предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
39. Основанием для начала проверки полноты предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, является поступление заявления и документов специалисту строительного отдела управления, отвечающему за данное административное действие.
40. Ответственный специалист проводит анализ представленных материалов, проверяет качественный состав документов, представленных получателем  услуги, исходя из перечня документов, установленных пунктом 14 настоящего регламента.   

Максимальный срок выполнения действия – 1 день. 

41.  В случае отсутствия  выписок из Единого государственного реестра  прав на недвижимое имущество и сделок с ним управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по земельному участку (объекту недвижимости), на котором выполнено строительство (реконструкция) объекта недвижимости, специалист строительного отдела управления  готовит запросы недостающей информации и направляет по каналам межведомственного взаимодействия – 30 минут.

Максимальный срок выполнения процедуры – 5 дней. 

Разработка и подписание проекта  разрешения на ввод в эксплуатацию 

объекта капитального строительства 
42. Основанием для начала разработки проекта разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (далее – разрешение на ввод) является рассмотрение учетного дела заявителя специалистом отдела, отвечающим за данное административное действие. 

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

43. Проект разрешения на ввод готовится специалистом отдела, отвечающим за данное административное действие 

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня. 
44. Проект разрешения на ввод  проходит процедуру согласования и подписания.

Максимальный срок выполнения – 3 дня. 

45.  После подписания разрешения на ввод пакет документов направляется в порядке делопроизводства в МФЦ для последующей выдачи готового результата заявителю.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

Выдача заявителю разрешения на ввод 
46. Основанием для выдачи  разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является поступление специалисту  МФЦ документов для выдачи заявителю и непосредственное обращение заявителя для получения результата муниципальной услуги с документом, удостоверяющим личность,  и распиской.

47. Специалист  МФЦ выполняет следующие операции:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, -получателя  услуги;  

2) под роспись вручает заявителю 2 экземпляра разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства  либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод,
Максимальный срок выполнения действия - 15 минут.

48. После выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства  специалист вносит в систему электронного учета записи о выданных документах. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства в управление для размещения в учетное дело. 
Максимальный срок выполнения действия - 5 минут.
Блок-схема последовательности административных процедур (действий)

49. Последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 4 к регламенту).

Формы контроля за исполнением административного регламента

50. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы  округа по имуществу, градостроительству и жилищной политике.
51. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения специалистами строительного отдела управления  административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, положений иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления округа, а также положений настоящего  регламента.

52.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие специалистов строительного отдела управления, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.

53. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы городского округа  по имуществу, градостроительству и жилищной политике.
54. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

55. Специалисты строительного отдела управления  несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих округа 

  56. Заявитель имеет право на обжалование принятых решений, осуществляемых действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель вправе подать жалобу на решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ, либо муниципального служащего.
57. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса, а также комплексного запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги  в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в его предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами  в случае,   если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги  в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в его предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации округа, должностного лица администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги  в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в его предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги  в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в его предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

58. Жалобы на решения (действия, бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации  округа, предоставляющей  данную муниципальную услугу,  рассматриваются Главой  округа либо заместителем Главы   округа по имуществу, градостроительству и жилищной политике.

59. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) администрации округа, её должностных лиц,  либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации,  в части нарушения установленных сроков предоставления муниципальной услуги, включенной в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере  строительства, либо предъявление требования осуществить процедуру, не включенную в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию округа. 

61. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

62. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

63. Жалоба, поступившая в администрацию округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа, должностного лица администрации округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

64. По результатам рассмотрения жалобы администрация округа принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

65.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 64 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

66. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Судебное обжалование

67. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, в судебном порядке.

68. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту жительства или месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, действие (бездействие) которого оспаривается.

69. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

70. В случае если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной функции затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в Арбитражный суд Челябинской области.

71. Заявление может быть подано в Арбитражный суд Челябинской области     в течение     трех   месяцев   со   дня,   когда   заявителю (гражданину,
организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.
Заместитель Главы городского округа
по имуществу, градостроительству

и жилищной политике                                                                           К.В. Никитин

                                                                                                           Приложение  1
           к административному регламенту

                                                                                     Главе Копейского городского округа

_______________ (ФИО)
Застройщик__________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О. Руководителя, почтовый адрес, телефон)

____________________________________________________________________

(банковские реквизиты)

Заявление
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию________________________

____________________________________________________________________
(наименование объекта)

расположенного по адресу:_____________________________________________

(полный почтовый и строительный адрес объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________

Сведения об объекте капитального строительства

(подтверждаются справкой органа технической инвентаризации)

Шифр проекта________________________________________________________

(указать шифр проекта, серию и материал стен здания или сооружения)

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем: - всего,
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	


II. Нежилые объекты
Объекты непроизводственного назначения

(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

Количество мест______________________________________________________

Количество посещений________________________________________________

Вместимость_________________________________________________________

Объекты производственного назначения

Мощность___________________________________________________________
Производительность___________________________________________________
Протяженность_______________________________________________________

Обустройство для маломобильных групп населения________________________

Материалы фундаментов_______________________________________________

Материалы стен______________________________________________________

Материалы перекрытий________________________________________________

Материалы кровли____________________________________________________
III. Стоимость строительства
Стоимость строительства – всего________________________________тыс. руб.,

в том числе строительно-монтажных работ________________________тыс. руб.

Государственный строительный надзор не осуществлялся, прошу провести осмотр объекта капитального строительства (при необходимости подчеркнуть)

Застройщик_______________________________   М.П._____________________

                                                         (должность, фамилия, имя, отчество)                                         (подпись)

Способ выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги: ____________________________________________________________________

(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением)

1) если выбран вариант «лично», следует также указать способ уведомления о принятом решении: _____________________________________

(по телефону, по адресу электронной почты)

2) если выбран вариант «уполномоченному лицу», следует указать:

ФИО уполномоченного лица (полностью): _______________________ __________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:

Вид документа _________________ серия __________ № _____________ дата выдачи ______________________ кем выдан _________________________ _________________________________________________________________

Контактный телефон: __________________________________________

Реквизиты доверенности (при наличии доверенности): _____________ ________________________________________________________________

3) если выбран вариант «почтовым отправлением», следует указать адрес, по которому необходимо направить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги: ______________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _______________ ______ г. _______________________________

                                     (дата)                                               (подпись; печать – для юридических лиц)
                          Приложение  2
           к административному регламенту

У В Е Д О М Л Е Н И Е

         По результатам представленных для рассмотрения документов, осмотра законченного строительством, реконструкцией  объекта недвижимости 

________________________________________________________________,
расположенного по адресу:  ______________________________,
разрешение на строительство: ____________________________,

сообщаю, что выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию не представляется возможным по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Копейского
городского округа

                                                                         _______________/_____________

                                                                            (Ф.И.О.)                             (подпись)                                                                                                                                                                                           
                                                                        «_______»_____________20____г.

                                                                          М.П.

                                                                                                             Приложение  3
           к административному регламенту

А К Т

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов

                                   "___" _________ 20___  г.

   1. Руководствуясь статьей 39 Федерального закона от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» подтверждаем, что параметры построенного/реконструированного (нужное подчеркнуть) объекта
 капитального строительства ___________________________________________________

                                                                                  (наименование объекта капитального строительства
___________________________________________________________________________

в соответствии с разрешением на строительство и проектной документацией)
расположенного по адресу:______________________________________________________

                                                                                     (строительный адрес или адрес согласно адресной справки)
_____________________________________________________________________________

соответствуют проектной документации.

   2. Проектная    документация   на   строительство   разработана проектной организацией _______________________________________________________________

                           (наименование проектной организаций)

строительство осуществлено по проекту ___________________________________________________
                                                (серия, шифр проекта)
      3.  Положительное  заключение  экспертизы  (государственной  экспертизы) проектной

документации от «_____»__________________г  №_______________________ подготовлено_______________________________________________________________

(наименование аккредитованной организации)

   4. Разрешение на строительство объекта  _______________________________________

                                                  (номер, дата выдачи)
      5. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
начало работ________________________;  окончание работ________________________

      6.  Для определения соответствия объекта предъявлена исполнительная документация в соответствии с приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 (ред. от 09.11.2017) «Об утверждении и введении в действие Требований к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения» (РД-11-02-2006), перечисленная в приложении №_________ к настоящему акту.

       7. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели:

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего 
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части 
	куб. м
	
	

	Общая площадь 
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений 
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений 
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений  
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест 
	
	
	

	Количество помещений 
	
	
	

	Вместимость 
	
	
	

	Количество этажей 
	
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт.
	
	

	Эскалаторы 
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели  
	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме 
	кв. м
	
	

	Количество этажей 
	шт.
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Количество секций 
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе: 
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные 
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные 
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные 
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные 
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные 
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт.
	
	

	Эскалаторы 
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели  
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией: 

	Тип объекта 
	
	
	

	Мощность 
	
	
	

	Производительность 
	
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт.
	
	

	Эскалаторы 
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели  
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс) 
	 
	 
	

	Протяженность 
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения) 
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб 
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи 
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность 
	
	
	

	Иные показатели  
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов (обязательно для заполнения)

	Класс энергоэффективности здания 
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м, площади 
	кВт*ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций 
	
	
	

	Заполнение световых проемов 
	
	
	


         8.  На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приеме после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в приложении №________ к акту.

         9. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты городскими эксплуатирующими организациями.

        10. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	               Наименование работы
	единица

измерен.
	объем

работы
	срок

     исполнения

	
	
	
	

	
	
	
	


        11. Дополнительные условия___________________________________________

        Лицо, осуществляющее строительство:

_____________________________________  __________________  _______________

(должность руководителя, наименование организации)                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

МП

«_________» __________________20_______
        Застройщик  (или технический заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора):

_____________________________________  __________________  _______________

(должность руководителя, наименование организации)                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

МП

«_________» __________________20_______
        Лицо, осуществляющее строительный контроль (в случае осуществления строительного контроля на основании договора):

_____________________________________  __________________  _______________

(должность руководителя, наименование организации)                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

МП

«_________» __________________20_______
                          Приложение  4
           к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Направление межведомственного запроса и получение недостающих документов



Уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю соответствующего решения

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют?

нет

Направление документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу, который осуществляет проверочные действия

да

Обнаружены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги?

Подготовка соответствующего решения о предоставлении муниципальной услуги

Поступление документов в МФЦ 

Отказ в выдаче разрешения на строительство, в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в продлении срока действия разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство 
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да

Отказ в приеме документов
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