Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

«_____» ______________ 20___г.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» по адресу:
_________________________________________________________________________,
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
· представление запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не соответствующих требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и Копейского городского округа, Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;
· представление неполного комплекта документов, указанных в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», в качестве документов, подлежащих обязательному представлению заявителем;
· представление документов, содержащих недостоверные и (или) противоречивые сведения;
· подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
· обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;
· некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса;
· наличие противоречивых сведений в интерактивном запросе и в представленных документах;
· запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением законодательства или не подписаны электронной подписью;
· представленные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям формата их представления.
_______________________________________________________________________________ 
(указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
______________________________
__________________
___________________
            (должностное лицо (работник)


(подпись)

    (инициалы, фамилия)
«_____» ______________ 20___г.   
__________________
___________________
                                                                                    (подпись получившего/расшифровка подписи отправившего  
                           подлинник письма)
Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

 ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение
	от
	

	(указывается собственник жилого (нежилого) помещения

	

	либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

	

	 в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке 

	

	представлять их интересы)

	

	

	

	

	


Примечание
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
	Прошу перевести жилое (нежилое) помещение (ненужное зачеркнуть), расположенное по адресу:

	

	(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, 

	

	поселение,улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть)  помещение для организации:

	

	(указывается назначение переоборудуемого помещения)


К заявлению прилагаются следующие документы:
1)
правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, в случае, если право на помещение не зарегистрировано в ЕГРН) _______________________________________________________________
                                              (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа)
на ________ листах;
2)
план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) на ________ листах;
3)
поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ______ листах;
4)
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект                на _______ листах;
5)
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
6)
согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
7)
иные документы: __________________________________________________
                                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Оформляется на бланке управления
архитектуры и градостроительства
администрации Копейского 
городского округа
Уведомление о предоставлении документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

При обращении в администрацию Копейского городского округа с заявлением переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу:
 _________________________________________________________________________ Вами не представлены ________________________________________________.



                            (правоустанавливающие документы, технический паспорт переводимого помещение и пр.)
_________________________________ на наш межведомственный запрос 
                             (наименование органа)
направлено уведомление об отсутствии сведений о ________________________ в  __________________________________________________________________.
(Едином государственном реестре недвижимости и пр.)
В связи с вышеизложенным, уведомляем Вас о необходимости предоставления  __________________________________________________________
                                   (правоустанавливающие документы, технический паспорт переводимого помещение и пр.)
в администрацию Копейского городского округа в срок до ___________ 20___г.
Запрашиваемые документы Вы можете направить через офис многофункционального центра по дополнительному заявлению к ранее направленному заявлению о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
______________________________
__________________
___________________
               (наименование должности)


                (подпись)

       (инициалы, фамилия)
Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Оформляется на бланке управления
архитектуры и градостроительства
администрации Копейского 
городского округа
УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
____________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,
___________________________________________________________________,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы о переводе помещения общей площадью _____ кв. м, находящегося по адресу:
____________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)
____________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.), 
дом ______,        корпус   (владение,   строение) ,  кв. ______,
                                                                   (ненужное зачеркнуть), 
из жилого (нежилого) в нежилое  (жилое) в целях использования помещения в 
                               (ненужное зачеркнуть)
качестве ____________________________________________________________,
                                                             (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛА (_________________________________________________________):
                                                                             (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести    из     жилого    (нежилого)    в    нежилое   (жилое)     без 
                                                                            (ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
____________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения
____________________________________________________________________
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
___________________________________________________________________.
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
____________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
_________________________      ________________     _____________________
                   (должность лица,                                                     (подпись)                                         (расшифровка подписи)
           подписавшего уведомление)



________________________________________________ (Ф.И.О. физического лица (в том числе физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя), полное наименование организации и организационно-правовая форма юридического лица) 





в лице:(для юридических лиц)


_________________________________________________


(Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)


 Почтовый адрес: ___________________________________________________________________________________________________________________________





Главе Копейского городского округа


 


___________________________________________________


                           (Ф.И.О должностного лица)











________________________________________________ (Ф.И.О. физического лица (в том числе физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя), полное наименование организации и организационно-правовая форма юридического лица) 





в лице:(для юридических лиц)


_________________________________________________


(Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)


Документ, удостоверяющий личность:  


__________________________________________________________________________________


             (вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)                            


Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):


ОГРН (ОГРНИП):


ИНН:


Контактная информация:


тел.


эл. почта:





Кому __________________________________________


                                (фамилия, имя, отчество -


                                				  _________________________________________________


                                      для граждан;


                                 			_________________________________________________


                    полное наименование организации -


                                 		_________________________________________________


                             для юридических лиц)


Куда ___________________________________________


                             (почтовый индекс и адрес


                                 			_________________________________________________


                          заявителя согласно заявлению


                                 	_________________________________________________


                                         о переводе)


                                 			_________________________________________________








